Mẫu số 01
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


GIẤY ĐỀ NGHỊ
Về việc xin phê duyệt phương án và dự trù kinh phí sửa chữa xe ô tô

Kính gửi:  - Ban Giám hiệu;
					      - Văn phòng trường;
 					      - Phòng Kế hoạch - Tài chính;
					      - Phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin.
Tôi là: ………………………..được giao quản lý và vận hành xe ô tô công vụ …….chỗ BKS ………….. Xe đã được vận hành …....... km. 
Căn cứ vào nhu cầu thực tế: nêu rõ nhu cầu (ví dụ: phục vụ đăng kiểm, phục đào tạo, phục vụ công tác của lãnh đạo trường, các đơn vị,…)
Căn cứ vào kết quả kiểm tra xe và báo giá (đính kèm) của 01 đơn vị sửa chữa ô tô gồm: …………. 
Để xe được vận hành an toàn phục vụ công tác chung của Nhà trường, tôi kính đề nghị Ban Giám hiệu phê duyệt chi phí sửa chữa theo đề xuất của đơn vị……………… với số tiền như sau: ………………. VNĐ.
Trân trọng.

Khánh Hòa, ngày …. tháng ….. năm ……..
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